
 

学校公派青年教师出国（境）留学项目资助申报流程 

 
 

符合要求的青年教师填写申请表（一

式五份），准备附件材料（一份），将

全部纸质材料和电子版报学院（所、

中心） 

学校拟定进入答辩评审的申报人选名

单，发布面试答辩通知 

学校根据专家评审意见确定拟派人员

名单后在校内公示 

组织校公派（含学院资助）人员进行出

国（境）前专题培训（或提前通知拟申

报人员参加其他部门组织的行前培训） 

 

在人事处、国际合作处办理出国留学审

批备案手续（表格在人事处网站下载） 

 

在人事处开具资助证明，签署校公派三

方协议书（微信群下载填写签章） 

 

在学院（所、中心）办理请假手续，向

人事处、国际合作处分别提供出国行程

（机票）信息 

 

向人事处提交返校上岗登记表、出国留

学人员证明，办理资助经费发放报销手

续 

留学回国人员在规定时间内完成校

公派协议书规定的工作任务和目标 

学校发布年度校公派

青年教师出国（境）留

学资助项目申报和推

荐通知 

 

回校一周内在国际合作处办理报到手

续，提交总结。 

学院（所、中心）对申报人员进行审

核，确定校公派推荐人选，将推荐名

单及个人申报材料报人事处 

 

人事处对推荐人选进行形式审查 

组织申报人选进行分组面试答辩，专

家评审 

 

公示无异义，学校确定派出名单，发

布办理派出手续通知 

 

二级单位评审报送院级资助人员名

单，学校审核公示 

 

在外访学期间每三个月通过电子邮件向

人事处、所在单位分别提交一份工作小

结 

 

留学期满回校后到所在单位报到上岗，

办理销假手续，下载填写返校上岗登记

表 

事项名称：学校公派青年教师出国（境） 

留学项目资助申报流程 

业务部门：师资科 

办公地点：迎西校区办公主楼 220 

E-mail：tyut-szk@tyut.edu.cn 

负 责 人：郭老师 王老师 

咨询电话：0351-6014084 




