
校内人员调动流程

非管理岗位人员调动 管理岗位人员调动

本人申请填写《太原理工大学教师校内
调动申请表》

用人单位发布招聘信息

调出单位签署意见

人事科办理调回、下派、转薪及人事信
息数据维护等后续手续

应聘人员填写《太原理工大学校内招聘应聘人
员报名审批表》

人事科进行应聘资格审核

用人单位进行审核并出具意见

调入单位签署意见

人事处审核

分管校领导审批

调出单位签署意见（科级干部、辅导员分别需
要组织部、学工部同意）

人事科办理调回、下派、转薪及人事信息数据
维护等后续手续

人事处审核

分管校领导审批

事项名称：校内人员调动流程

业务部门：人事科

办公地点：迎西校区办公主楼231

E-mail：tyut-rsk@tyut.edu.cn

负 责 人：高老师 张老师 陈老师

咨询电话：0351-6010382




