人员在岗情况统计表
填报单位（公章）：                填报人：              联系电话：
	序号
	姓  名
	在岗

情况
	各种不在岗情况
	备注

	
	
	
	出国
	国内学习
	病假
	事假
	产假
	其它假
	旷工
	

	1
	xxx
	在岗 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	xxxx
	
	2016.6.1--
2018.5.31
	
	
	
	
	
	
	

	3
	xxx
	
	
	2017.1.1—
10.31
	
	
	
	
	
	

	4
	xxx
	
	
	
	9.25-10.1
	
	
	
	
	

	5
	xx
	
	
	
	
	
	5.30—
11.30
	
	
	

	6
	    xx
	
	
	
	
	
	
	
	2
	上报

	7
	xxxx
	
	2016.9.1--

2017.8.31
	
	
	
	
	
	30
	出国逾期不归，上报

	关于自查情况的承诺说明：

我单位所填报的人员在岗情况完全属实，无漏报、瞒报情况。

学院党委书记：                           院长（处长）：

2017年  月  日


填报说明：

以2017年9月30日为检查时间点，凡当天在校上班者（包括出差在外者、扶贫、支教者、教师无课在校者）填“在岗”，其余属于各种不在岗情况，填写批准期限；对旷工者，填写已旷工天数；对超出批准期限者，同时填写旷工天数。详见表中例子。
